
I Lĩnh vực Văn phòng thống kê

1 Xây dựng Kế hoạch và triển khai thực hiện công
tác CCHC năm 2025 

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Thiều Đăng 
Chiến Công chức chuyên môn Đ/c Nguyễn Văn Huyên

Chủ tịch UBND

2 Phối hợp tổ chức Đại hội Đảng bộ phường lần 
thứ 21

Tháng 
1/2025

Tháng 
3/2025

Công chức 
Văn phòng- 

Thống kê

Văn phòng Đảng ủy, Toàn 
bộ hệ thống chính trị

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

3
Rà soát, tổng hợp, phân loại và tham mưu phân
công xử lý các đơn thư khiếu nại, tố cáo, kiến
nghị, phản ánh thuộc thẩm quyền của phường

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025 Ngô Thị Thắm  công chức chuyên môn, 

Thanh tra nhân dân 
Đ/c Nguyễn Văn Huyên

Chủ tịch UBND

4

100% TTHC đủ điều kiện được cung cấp dịch
vụ công (DVC) trực tuyến (toàn trình, một
phần) và được cập nhật lên trang thông tin điện
tử của phường; tỷ lệ nộp hồ sơ trực tuyến đạt
90%; tỷ lệ nộp hồ sơ trực tuyến toàn trình đạt
100%. Tỷ lệ giao dịch thanh toán trực tuyến đạt
tối thiểu 80% trở lên. Mức độ hài lòng của
người dân, doanh nghiệp về giải quyết thủ tục
hành chính đạt 100%;

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Thiều Đăng 
Chiến 

Bộ phận tiếp nhận và trả 
kết quả phường Hà Huy 

Tập

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND
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ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG HÀ HUY TẬP

 KHUNG CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TRIỂN KHAI THỰC HIỆN KẾ HOẠCH 
PHÁT TRIỂN KINH TẾ - XÃ HỘI, QUỐC PHÒNG - AN NINH NĂM 2025

BỘ PHẬN
 PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND
 PHỤ TRÁCH

( Ban hành kèm theo Quyết định số     /QĐ-UBND ngày    /01/2025 của UBND Phường)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC
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5

Tiếp tục triển khai thực hiện công tác CCHC 
theo tinh thần Nghị quyết 05 của BTV Thành 
ủy; tăng cường công tác kiểm tra công vụ, siết 
chặt kỷ luật kỷ cương hành chính. Phấn đấu xếp 
loại CCHC thuộc tốp đầu khối phường, xã.

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025 Ngô Thị Thắm Công chức chuyên môn Đ/c Nguyễn Văn Huyên

Chủ tịch UBND

6 Tự kiểm tra CCHC, Kiểm tra Công vụ Tháng 
05/2025

Tháng 
11/2025

Thiều Đăng 
Chiến Công chức chuyên môn Đ/c Nguyễn Văn Huyên

Chủ tịch UBND

7 Xây dựng và áp dụng hệ thống QLCL theo tiêu 
chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Thiều Đăng 
Chiến Công chức chuyên môn Đ/c Nguyễn Văn Huyên

Chủ tịch UBND

8
Tổ chức ký cam kết thực hiện Kết luận 29 của 
BTV Tỉnh ủy, Quyết định 52 của UBND tỉnh và 
Quy định 63 của Thành ủy; Ký cam kết ATGT

Tháng 
01/2025

Tháng 
01/2025

Công chức 
Văn phòng- 

Thống kê

Công an Phường; Toàn thể 
cán bộ, công chức chuyên 
môn, cán bộ bán chuyên 

trách

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

9
Tham mưu tổ chức các kỳ họp HĐND phường; 
tổng hợp ý kiến và trả lời ý kiến kiến nghị của 
cử tri

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025 Ngô Thị Thắm

Toàn thể cán bộ, công 
chức chuyên môn, người 
hoạt động không chuyên 

trách,các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

10 Phối hợp tổ chức Hội nghị đối thoại người đứng 
đầu cấp ủy đảng chính quyền

Ngày 25-
30/6

Ngày 15-
25/12

Thiều Đăng 
Chiến

VPĐU, Công chức chuyên 
môn; công an phường, các 

trường học

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

11 Phối hợp tổ chức chào cờ giao ban hàng tháng Ngày 01 
hàng tháng

Công chức 
Văn phòng- 
Thống kê- 
Thống kê

VPĐU, Toàn thể cán bộ, 
công chức chuyên môn, 
người hoạt động không 
chuyên trách,các tổ dân 

phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

12
Thực hiện công tác rà soát, kiểm soát thủ tục 
hành chính thuộc thẩm quyền; Báo cáo rà soát 
TTHC định kỳ

Ngày 10 
tháng cuối 

quý

Ngày 16 
tháng cuối 

quý

Thiều Đăng 
Chiến Công chức chuyên môn Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa 

PCT.UBND 
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13 Sơ kết 6 tháng, tổng kết năm KTXH-QPAN
Ngày 15 

tháng 6 và 
tháng 11

Ngày 20 
tháng 6 và 
tháng 11

Công chức 
Văn phòng- 

Thống kê

Toàn thể cán bộ, công 
chức chuyên môn, người 
hoạt động không chuyên 

trách,các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

14
Phối hợp tổ chức tổng kết công tác Đảng, trao 
huy hiệu Đảng; Tổng kết công tác MTTQ và các 
đoàn thể

Tháng 
12/2025

Tháng 
12/2025

Công chức 
Văn phòng- 

Thống kê

Toàn thể cán bộ, công 
chức chuyên môn, người 
hoạt động không chuyên 

trách,các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

II Lĩnh vực kinh tế

1 Số hộ sản xuất kinh doanh tăng từ 10-15 hộ Tháng 
02/2025

Tháng 
10/2025

Thiều Đăng 
Chiến - Dương 
Thị Hoài Nam

UBMTTQ, các đoàn thể, 
công chức chuyên môn, 
các tổ dân phố và các hộ 

gia đình kinh doanh

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa 
PCT.UBND 

2 Năng suất lúa bình quân đạt 5.0 tấn/ha/năm Tháng 
02/2025

Tháng 
10/2025

Đ/c Thiện - 
phụ trách KT-

NN

UBMTTQ, các đoàn thể, 
công chức chuyên môn, 
các tổ dân phố và các hộ 

gia đình

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa 
PCT.UBND 

3
Vận động nhân dân chỉnh trang vườn hộ, vườn 
tạp để trồng rau, củ, quả theo mô hình nhà lưới; 
duy trì các mô hình có sẵn

Tháng 
02/2025

Tháng 
12/2025

Đ/c Thiện - 
Phụ trách KT-

NN

UBMTTQ, các đoàn thể, 
công chức chuyên môn, 
các tổ dân phố và các hộ 

gia đình

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa 
PCT.UBND 

III Lĩnh vực Địa chính - TNMT
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1
Tiếp tục triển khai thực hiện phân loại rác thải 
tại nguồn, tuyên truyền, ký cam kết hành động 
giảm thiểu rác thải nhựa 

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Địa 
chính - môi 

trường

MTTQ và các đoàn thể, 
công chức liên quan, cán 

bộ truyền thanh, Tổ trưởng 
các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

2 Xây dựng kế hoạch sử dụng đất năm 2025 Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Địa 
chính - môi 

trường

Công chức ĐC-XD và Tổ 
trưởng các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

3 Thực hiện kiểm kê đất đai năm 2000-2024 Tháng 
01/2025

Tháng 
6/2025

Công chức Địa 
chính - môi 

trường
Tổ trưởng các tổ dân phố Đ/c Nguyễn Văn Huyên

Chủ tịch UBND

4 Kiểm tra các cơ sở, các tổ chức, cá nhân gây ô 
nhiễm môi trường trên địa bàn

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Địa 
chính - môi 

trường

Trạm y tế, Công an 
Phường,CB chăn nuôi thú 
y, Tổ trưởng các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

5 Phối hợp thực hiện GPMB các dự án triển khai
trên địa bàn

Tháng 
02/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Địa 
chính - môi 

trường

UBMTTQ, các đoàn thể, 
Công an Phường; Công 
chức Xây dựng-QLĐT, 

các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

6

Tuyên truyền vận động nhân dân đồng thuận 
GPMB dự án Quốc lộ 1A từ năm 1992 để thành 
phố thực hiện Dự án hạ ngầm và chỉnh trang vỉa 
hè đường Hà Huy Tập

Tháng 
01/2025

Tháng 
6/2025

Công chức Địa 
chính - môi 

trường

UBMTTQ, các đoàn thể, 
công chức ĐCXD, tổ dân 

phố 1,2,3,5

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

7

Hoàn thành cấp giấy CNQSDĐ nông nghiệp 
xâm canh tại xã Tân Lâm Hương, và các hộ sản 
xuất đất nông nghiệp phường Trần Phú xâm 
canh sang phường Hà Huy Tập (đối với các hồ 
sơ đủ điều kiện cấp giấy)

tháng 
02/2025

Tháng 
7/2025

Công chức Địa 
chính - môi 

trường

 MTTQ các đoàn thể, Bí 
thư, tổ trưởng tổ dân phố 
3, các hộ dân có liên quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

8 Phối hợp xử lý đơn thư trong lĩnh vực đất đai tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Địa 
chính - môi 

trường

Công chức chuyên môn 
khác

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

IV Lĩnh vực Xây dựng - QLĐT
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1
Xây dựng kế hoạch tuyên truyền, vận động nhân
dân lắp đặt đèn Led dịp Tết Nguyên đán xuân
Ất Tỵ năm 2025 

Tháng 
01/2025

Tháng 
01/2025

Công chức 
Xây dựng-

QLĐT

MTTQ và trưởng các đoàn 
thể, công chức chuyên 

môn và các cơ quan, đơn 
vị, trường học, trạm y tế, 
Liên đoàn cán bộ các tổ 

dân phố liên quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

2 Xây dựng kế hoạch tổ chức chăm sóc cây xanh
năm 2025

Tháng 
02/2025

Tháng 
02/2025

Công chức 
Xây dựng-

QLĐT

MTTQ và trưởng các đoàn 
thể, công chức chuyên 

môn và Liên đoàn cán bộ 
các tổ dân phố liên quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

3

Kiểm tra, giám sát và xử lý nghiêm các trường
hợp vi phạm trong lĩnh vực xây dựng nhà ở
riêng lẻ; phối hợp thu phí sử dụng vỉa hè để tập
kết VLXD, kinh doanh, buôn bán, thuế, phí và
lệ phí theo quy định

Tháng
 01/2025

Tháng
 12/2025

Công chức 
Xây dựng-

QLĐT

Công chức Tài chính - Kế 
toán, Thủ quỷ, Tổ QLĐT; 
Liên đoàn cán bộ các tổ 

dân phố liên quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

4
Xây dựng kế hoạch tuần tra, kiểm tra, giám sát
và xử lý nghiêm các trường hợp vi phạm về
công tác trật tự đô thị, vệ sinh môi trường

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức 
Xây dựng-

QLĐT

Công an Phường, Tổ 
ANTT, MTTQ và các 

đoàn thể, công chức liên 
quan, các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

5
Triển khai thi công hoàn thành 238m mương
thoát nước; rải thảm nhựa 265m đường giao
thông với diện tích 990m2

Tháng 
01/2025

Tháng 
09/2025

Công chức 
Xây dựng-

QLĐT

Công chức Tài chính - kế 
toán;  Liên đoàn cán bộ 
các tổ dân phố liên quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

6
Hoàn thành 100% các công trình do UBND 
thành phố và HĐND phường cho chủ trương 
đầu tư năm 2025

Tháng 
02/2025

Tháng 
11/2025

Công chức 
Xây dựng-

QLĐT

Tổ công tác phụ trách địa 
bàn; Công chức Tài chính - 
 kế toán;  Liên đoàn cán bộ 

các tổ dân phố liên quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

7
Phối hợp với các chủ đầu tư để triển khai các dự
án trên địa bàn đảm bảo ATGT, VSMT, trật tự,
mỹ quan đô thị

Tháng
 01/2025

Tháng
 12/2025

Công chức 
Xây dựng-

QLĐT

MTTQ và các đoàn thể; 
công chức Địa chính-XD; 
Liên đoàn cán bộ các tổ 

dân phố liên quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND
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8

Xây dựng kế hoạch các công trình, mô hình
chào mừng Đại hội đảng bộ các cấp và Đại hội
Đảng bộ phường lần thứ XXI nhiệm kỳ 2025-
2030

Tháng
 01/2025

Tháng
 12/2025

Công chức 
Xây dựng-

QLĐT

MTTQ và các đoàn thể; 
công chức Địa chính-XD; 
Liên đoàn cán bộ các tổ 

dân phố liên quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

V Lĩnh vực Tài chính - kế toán

1 Ban hành Quyết định phân bổ, điều hành dự 
toán thu chi ngân sách năm 2025 

Tháng 
01/2025

Tháng 
01/2025

Công chức Tài 
chính - kế toán

Cán bộ, công chức và 
Đoàn viên Công đoàn

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

2
Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ, quản lý tài 
sản công của cơ quan, các văn bản liên quan về 
quản lý và điều hành ngân sách theo quy định

Tháng 
01/2025

Tháng 
01/2025

Công chức Tài 
chính - kế toán

Cán bộ, công chức và 
Đoàn viên Công đoàn

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

3
Điều hành thực hiện dự toán thu chi ngân sách 
đã được HĐND phường phân bổ theo Nghị 
quyết  phê chuẩn

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tài 
chính - kế toán

Đội thuế; công chức liên 
quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

4
Lập báo cáo quyết toán thu chi ngân sách năm 
2024 nộp cấp trên và trình HĐND phường phê 
chuẩn 

Tháng 
02/2025

Tháng 
06/2025

Công chức Tài 
chính - kế toán Đ/c Hương - kế toán Đ/c Nguyễn Văn Huyên

Chủ tịch UBND

5
Thực hiện công tác chuyên môn về chính sách 
BHYT, BHXH cho CBCC, cán bộ bán chuyên 
trách, hợp đồng lao động UBND

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tài 
chính - kế toán

Cán bộ, công chức, người 
lao động, bán chuyên trách 

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

6 Quyết toán các công trình XDCB, CTMT đã 
hoàn thành

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tài 
chính - kế toán

Công chức Xây dựng-
QLĐT

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

7 Giải ngân các công trình được phân bổ kế hoạch 
vốn

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tài 
chính - kế toán

Công chức Xây dựng-
QLĐT

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

8

Thực hiện các báo cáo tài chính theo yêu cầu 
của cơ quan cấp trên và của lãnh đạo UBND 
Phường, thực hiện công khai tài chính theo quy 
định

Tháng 
02/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tài 
chính - kế toán

Các ngành, lĩnh vực liên 
quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND
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9

Tham mưu xây dựng kế hoạch thu khác ngân 
sách trên địa bàn, quyết toán biên lai thu phí và 
lệ phí,các báo cáo với cơ quan thuế,Kho bạc nhà 
nước theo quy định

Tháng 
02/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tài 
chính - kế toán

Hội đồng tư vấn thuế, Đội 
thuế, CC: Văn phòng, ĐC-

Xây dựng

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

10
Tham mưu lập dự toán thu chi ngân sách năm 
2025 trình HĐND Phường tại kỳ họp cuối năm 
2025

Tháng 
11/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tài 
chính - kế toán

Hội đồng tư vấn thuế, Đội 
thuế, CC: Văn phòng, ĐC-

Xây dựng

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

VI Lĩnh vực thuế

1 Thu thuế sử dụng đất phi nông nghiệp và các
loại quỹ theo quy định (đợt 1)

Tháng 
4/2025

Tháng 
5/2025

Đội thuế Liên 
phường xã

Hội đồng tư vấn thuế; 
UBMTTQ, Đội thuế, các 

tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

2 Thu thuế sử dụng đất phi nông nghiệp và các
loại quỹ theo quy định (đợt 2)

Tháng 
10/2025

Tháng 
11/2025

Đội thuế Liên 
phường xã

Hội đồng tư vấn thuế; 
UBMTTQ, Đội thuế, các 

tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

3 Thu lệ phí môn bài; và các loại thuế phí,quỹ
khác

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Đội thuế Liên 
phường xã

Hội đồng tư vấn thuế;Công 
chức Tài chính - kế toán; 

các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

4
Thu thuế GTGT, thu nhập cá nhân, TTĐB, các 
hộ cá thể và các khoản thu khác theo kế hoạch 
giao

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Đội thuế Liên 
phường xã

Hội đồng tư vấn thuế;Công 
chức Tài chính - kế toán; 

các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

5 Thu thuế xây dựng nhà ở riêng lẻ Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Đội thuế Liên 
phường xã

Hội đồng tư vấn thuế; 
Công chức Tài chính - kế 
toán;Tổ QLĐT, các tổ dân 

phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

VII Lĩnh vực văn hóa xã hội

1

Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động Mừng
Đảng mừng xuân, các ngày lễ lớn và đặc biệt là
sự kiện Đại hội Đại biểu Đảng bộ phường lần
thứ 21.

Tháng 
02/2025

Tháng 
12/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

Toàn thể cán bộ, công 
chức, người hoạt động 

không chuyên trách 
phường; các Tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND
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2

tuyên truyền triển khai DVC trực tuyến toàn
trình gắn với dịch vụ bưu chính công ích tại
phường, Tổ chức phát động tháng cao điểm
Dịch vụ công và hưởng ứng ngày Chuyển đổi số

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

Bộ phận một cửa và một 
cửa liên thông

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

3 Tuyên truyền thực hiện tốt việc cưới, việc tang. Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

 MTTQ và các đoàn thể, 
các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

4 Duy trỳ vận hành, bảo dưỡng hệ thống Đài 
truyền thanh ứng dụng CNTT-VT 

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

Công chức liên quan; cán 
bộ truyền thanh, các tổ dân 

phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

5

Tham mưu tổ chức Khai mạc Đại Hội TDTT 
phường và các giải thể thao nằm trong khuôn 
khổ Đại hội TDTT.

Tháng 
02/2025

Tháng 
10/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

Toàn thể cán bộ, công 
chức, người hoạt động 

không chuyên trách 
phường; các Tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

6
Tham mưu tham gia đầy đủ các phong trào, các 
hoạt động thể dục thể thao, văn hóa văn nghệ do 
thành phố tổ chức

Tháng 
03/2025

Tháng 
10/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

Toàn thể cán bộ, công 
chức, người hoạt động 

không chuyên trách 
phường; các Tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

7 Tập Huấn nâng cao chất lượng Tổ Chuyển đổi 
số phường và các Tổ dân phố

Tháng 
4/2025

Tháng 
6/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

Tổ chuyển đổi số phường 
và Tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

8 Tổ chức các hoạt động nhân Ngày Gia đình Việt
Nam 28/6

Tháng 
6/2025

Tháng 
6/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

Toàn thể cán bộ, công 
chức, người hoạt động 

không chuyên trách 
phường; các Tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

9

Tổ chức lớp tập huấn Nghị định số 86/2023/NĐ-
CP Quy định về khung tiêu chuẩn và trình tự,
thủ tục, hồ sơ xét tặng danh hiệu “Gia đình văn
hóa”, “Thôn, tổ dân phố văn hóa”, “Xã, phường,
thị trấn tiêu biểu”

Tháng 
9/2025

Tháng 
10/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

Toàn thể cán bộ, công 
chức, người hoạt động 

không chuyên trách 
phường; các Tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND
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10

Thực hiện tốt phong trào “Toàn dân ĐKXD
ĐSVH”; Đề án “Nâng cao chất lượng nếp sống
văn hóa, văn minh đô thị"; Nâng cao chất lượng
các tiêu chí phường Đô thị văn minh theo Quyết
định 04/2022 của Chính phủ

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

UBMTTQ, các đoàn thể; 
Công an phường; Ban bảo 
vệ TDP, các tổ dân phố; 
các cơ quan, DN trên địa 

bàn

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

11
Duy trì và nâng cao chất lượng gia đình đạt
chuẩn văn hóa đạt tỷ lệ trên 97,5% số hộ gia
đình đăng ký

Tháng 
01/2025

Tháng 
11/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

UBMTTQ, các đoàn thể, 
các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

12 Duy trì, nâng cao chất lượng tổ dân phố mẫu,
nhà văn hóa mẫu tại các TDP đã được công nhận

Tháng 
01/2025

Tháng 
11/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

UBMTTQ, các đoàn thể, 
các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

13 Cài đặt chữ ký số cộng đồng Tháng 
01/2025

Tháng 
11/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

Toàn thể cán bộ, công 
chức, người hoạt động 

không chuyên trách 
phường; các Tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

14 Tham mưu xây dựng cơ quan, đơn vị, doanh
nghiệp đạt chuẩn văn hóa tỷ lệ trên 97%

Tháng 
01/2025

Tháng 
11/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

UBMTTQ, các đoàn thể; 
Thủ trưởng các cơ quan, 

đơn vị

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

15 Nâng cao chất lượng trang TTĐT phường Hà
Huy Tập

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

Các thành viên trong ban 
biên tập trang TTĐT

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

16
Tham mưu kiểm tra các lớp học tư thục, các nhà
trẻ tư thục trên địa bàn phường;thục hiện Lễ
phát động chủ nhật không dạy thêm, học thêm

Tháng 
3/2025

Tháng
12/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 

hội

Công an phường, Trạm y 
tế, trường Mầm non, Công 

chức Tư pháp 

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

VIII Lĩnh vực Lao động TB và XH

9



THỜI
GIAN 

TRIỂN 
KHAI

THỜI
 GIAN 
HOÀN 
THÀNH

BỘ PHẬN 
CHỦ TRÌ

BỘ PHẬN
 PHỐI HỢP

LÃNH ĐẠO UBND
 PHỤ TRÁCHTT NỘI DUNG CÔNG VIỆC

1

Triển khai kế hoạch tặng quà, các hoạt
động đền ơn đáp nghĩa, an sinh xã hội trong dịp 
tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 2025 cho hộ khó 
khăn, gia đình chính sách. Phối hợp Hội NCT 
tham mưu tổ chức Lễ mừng thọ, chúc thọ cho 
các cụ 70,75,80,85,90,95,100, trên 100 tuổi

Tháng 
01/2025

Tháng 
02/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 
hội - Xã hội

UBMTTQ, các đoàn thể; 
công chức chuyên môn; 
Chi hội trưởng hội NCT 

các TDP

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

2

Nối hạn BHYT cho các đối tượng NCC, Bảo trợ 
xã hội, hộ nghèo, cận nghèo. Tuyên truyền nhân 
dân tham gia mua thẻ BHYT hộ nông nghiệp có 
MSTB

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức 
Văn hóa - Xã 
hội - Xã hội

UBMTTQ, các đoàn thể, 
Tổ trưởng các TDP

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

3

Ban hành, thực hiện kế hoạch thực hiện một số 
giải pháp giảm nghèo. Rà soát, triển khai sửa 
chữa hoặc xây dựng nhà ở cho các hộ nghèo, hộ 
chính sách khó khăn về nhà ở.

Tháng 
01/2025

Tháng 
11/2025

Công chức 
VHXH

UBMTTQ, các đoàn thể; 
công chức chuyên môn; Tổ 

trưởng các TDP

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

4

Rà soát các đối tượng đủ điều kiện hưởng 
TCXH và hướng dẫn làm hồ sơ thực hiện, điều 
chỉnh, thôi hưởng đối với các đối tượng theo 
quy định.

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức 
VHXH Tổ trưởng các TDP Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 

 PCT UBND

5 Lập danh sách NCC đi điều dưỡng. Tiếp nhận 
hồ sơ đề nghị miễn, giảm học phí

Tháng 
04/2022

Tháng 
8/2025

Công chức 
VHXH Tổ trưởng các TDP Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 

 PCT UBND

6
Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch 
Tháng An toàn vệ sinh lao động, phòng chống 
cháy nổ

Tháng 
04/2025

Tháng 
06/2025

Công chức 
VHXH

UBMTTQ, các đoàn thể; 
công chức chuyên môn; Tổ 

trưởng các TDP

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

7 Xây dựng Kế hoạch và triển khai các hoạt động 
nhân Tháng hành động vì trẻ em.

Tháng 
05/2025

Tháng 
09/2025

Công chức 
VHXH

UBMTTQ, các đoàn thể; 
công chức chuyên môn; Tổ 

trưởng các TDP

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

8 Tổ chức các hoạt động thăm hỏi tặng quà nhân 
dịp 78 năm ngày thương binh liệt sỹ 27/7.

Tháng 
6/2025

Tháng 
7/2025

Công chức 
VHXH Tổ trưởng các TDP Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 

 PCT UBND

9 Điều tra, rà soát, cập nhật thông tin biến động về 
người lao động.

Tháng 
8/2025

Tháng 
9/2025

Công chức 
VHXH Tổ trưởng các TDP Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 

 PCT UBND
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10 Cập nhật thông tin trẻ em vào phần mềm quản lý Tháng 
01/2025 Năm 12/2025 Công chức 

VHXH Các tổ dân phố, Tư pháp Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

11
Xây dựng kế hoạch và triền khai tháng
hành động vì bình đẳng giới và phòng
chống bạo lực trên cơ sở giới.

Tháng 
11/2025

Tháng 
12/2025

Công chức 
VHXH Tổ trưởng các TDP Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 

 PCT UBND

12 Triển khai điều tra hộ nghèo, hộ cận nghèo, hộ 
có MSTB cuối năm 2025.

Tháng 
10/2025

Tháng 
11/2025

Công chức 
VHXH

Ban chỉ đạo, Tổ trưởng 
các TDP

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

IX Lĩnh vực Tư pháp

1
Kiểm tra, rà soát, góp ý kiến các văn bản quy 
phạm pháp luật theo chỉ đạo của UBND thành 
phố

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025 Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch
Công chức chuyên môn; Đ/c Nguyễn Văn Huyên

Chủ tịch UBND

2
Tổng hợp, báo cáo tình hình thi hành pháp luật 
về xử lý vi phạm hành chính.

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tư 
pháp - Hộ tịch

Công chức chuyên môn; 
trạm Y tế; Công an Phường

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

3
Tổ chức tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp
luật, chú trọng các văn bản quy phạm pháp luật
có hiệu lực kể từ năm 2025.

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tư 
pháp - Hộ tịch

Các tuyên truyền viên 
pháp luật Phường; Công 
chức chuyên môn; Công 

an Phường; các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

4

Xây dựng Kế hoạch Theo dõi thi hành pháp luật
trong lĩnh vực trọng tâm, liên ngành và báo cáo
kết quả thực hiện theo quy định

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tư 
pháp - Hộ tịch

Cán bộ, công chức chuyên 
môn, các ngành  có liên 

quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

5
Xây dựng kế hoạch tư pháp và báo cáo kết quả
công tác tư pháp; công tác cải cách hành chính
lĩnh vực Tư pháp

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tư 
pháp - Hộ tịch

Cán bộ, công chức chuyên 
môn, các ngành  có liên 

quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

6
Xây dựng kế hoạch tổ chức Hưởng ứng ngày
Pháp luật nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt
Nam và báo cáo kết quả thực hiện trong năm

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

 Công chức Tư 
pháp - Hộ tịch

Cán bộ, Công chức chuyên 
môn; các tổ dân phố 

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

7 Xây dựng phường đạt chuẩn tiếp cận pháp luật Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tư 
pháp - Hộ tịch

Công an Phường, MTTQ, 
Công chức liên quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND
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8 Thực hiện đăng ký và quản lý hộ tịch, chứng
thực trên cổng dịch vụ công. 

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Công chức Tư 
pháp - Hộ tịch Các công chức chuyên môn Đ/c Nguyễn Văn Huyên

Chủ tịch UBND

10 Xây dựng kế hoạch phòng chống tham nhũng 
gắn với thực hành tiết kiệm chống lãng phí

Tháng 
02/2025

Tháng 
04/2025

Công chức Tư 
pháp - Hộ tịch

Công chức chuyên môn 
liên quan

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

X Lĩnh vực y tế - giáo dục

1

Giữ vững đơn vị Quốc gia về y tế giai đoạn đến 
năm 2030, thực hiện tốt công tác DS-KHHGĐ 
và nâng cao chất lượng dân số, giảm tỷ lệ sinh 
thô 0,4‰; giảm tỷ lệ sinh con thứ 3 là  3%; Tỷ 
lệ trẻ em dưới 5 tuổi bị suy dinh dưỡng thể thấp 
còi dưới 10,5%.

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Trạm trưởng 
trạm y tế Ban chỉ đạo Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 

 PCT UBND

2 Tuyên truyền, vận đồng người dân tham gia bảo 
hiểm y tế đạt tỷ lệ trên 96%

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Trạm trưởng 
trạm y tế

UBMTTQ, các đoàn thể, 
công chức liên quan; các 

đại lý BHYT cấp phường; 
các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

3
Tổ chức các hoạt động nhân kỷ niệm 70 năm 
ngày Thầy thuốc Việt Nam (27/02/1955-
27/02/2025)

Tháng 
02/2025

Tháng 
02/2025

Trạm trưởng 
trạm y tế Công chức chuyên môn Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 

 PCT UBND

4

Xây dựng kế hoạch triển khai tháng hành động 
quốc gia về DS KHHGĐ (01/12-31/12) và ngày 
dân số Việt Nam 26/12/2025; tháng hành động 
quốc gia phòng chống HIV/AIDS (10/11/2025-
10/12/2025) và ngày Thế giới phòng chống 
HIV/AIDS 01/12/2025

Tháng 
11/2025

Tháng 
12/2025

Trạm trưởng 
trạm y tế

Công an phường; Công 
chức chuyên môn có liên 

quan

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

5

Tổ chức triển khai thực hiện Nghị quyết của 
Ban chấp hành đảng bộ thành phố về “Phát triển 
giáo dục và đào tạo thành phố Hà Tĩnh đáp ứng 
yêu cầu đổi mới và hội nhập đến năm 2025 và 

Tháng 
01/2025

Theo diến 
biến thực tế 
và chỉ đạo 

của cấp trên

Hiệu trưởng 
các trường học

Ban triển khai xây dựng 
trường học hạnh phúc 
phường; Công chức 

chuyên môn có liên quan; 

Đ/c Nguyễn Văn Huyên - 
CT UBND

6
Tiếp tục duy trì và nâng cao các tiêu chí nhằm
giữ vững Trường Mầm non đạt chuẩn quốc gia
mức độ 2

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Hiệu trưởng 
trường MN

Đ/c Cường-ĐCXD; Đ/c 
Hường-Kế toán

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND
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7
Tiếp tục duy trì và nâng cao các tiêu chí nhằm
giữ vũng Trường Tiểu học chuẩn quốc gia mức
độ 2

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Hiệu trưởng 
trường TH

Đ/c Cường-ĐCXD; Đ/c 
Hường-Kế toán

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

8 Tiếp tục triển khai xây dựng hệ sinh thái giáo
dục, Xây dựng trường học hạnh phúc

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Hiệu trưởng 
các trường học

Ban triển khai xây dựng 
trường học hạnh phúc 
phường; Công chức 

chuyên môn có liên quan; 

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

9 Hướng dẫn, chỉ đạo các trường tuyển sinh năm 
học 2025-2025

Tháng 
07/2025

Tháng 
8/2025

Hiệu trưởng 
các trường học

Công chức chuyên môn; 
các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

10 Tổng kết năm học 2023-2025, triển khai nhiệm 
vụ và khai giảng năm học mới 2025-2025

Tháng 
5/2025

Tháng 
9/2025

Hiệu trưởng 
các trường học

Công chức chuyên môn; 
các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

11 Xây dựng, tổ chức thực hiện kế hoạch vận động 
tài trợ cho cơ sở giáo giục năm học 2025-2025

Tháng 
5/2025

Tháng 
5/2025

Hiệu trưởng 
các trường học

TT HĐND phường; các 
ban HĐND, lãnh đạo 
UBND; Công chức 

ĐCXD, Kế toán; Ban vận 
động tài trợ

Đ/c Nguyễn Thị Kim Hoa - 
 PCT UBND

XI Lĩnh vực Quân sự - Quốc phòng

1

Tổ chức ký cam kết, kiểm tra việc thực hiện các 
quy định về công tác Phòng cháy chữa cháy; 
phòng, chống vi phạm quản lý VK-VLN-CCHT, 
pháo; đảm bảo an ninh, trật tự năm 2025

Tháng 
01/2025

Tháng 
03/2025

Trưởng Công 
an phường

Toàn thể cán bộ, công 
chức chuyên môn, cán bộ 
bán chuyên trách; các tổ 

dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

2

Tổ chức triển khai thực hiện công tác đảm bảo 
ANTT, bảo vệ tết Nguyên đán Giáp Thìn và các 
ngày lễ, tết trong năm 2025

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Trưởng Công 
an phường

Cảnh sát khu vực; Ban bảo 
vệ TDP; các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

3 Kiểm tra, quản lý nhân hộ khẩu, tạm trú, tạm 
vắng trên địa bàn

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Trưởng Công 
an phường

Cảnh sát khu vực; Ban bảo 
vệ TDP; các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND
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4
Tiếp tục tổ chức sửa chữa, lắp đặt mới hệ thống 
camera giám sát an ninh trên địa bàn các tổ dân 
phố

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Trưởng Công 
an phường

Cảnh sát khu vực; Ban bảo 
vệ TDP; các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

5 XD kế hoạch mở đợt cao điểm tháng hành động 
phòng chống ma túy

Tháng 
05/2025

Tháng 
06/2025

Trưởng Công 
an phường

Cảnh sát khu vực; Ban bảo 
vệ TDP; các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

6 Triển khai tháng phòng chống cháy nổ Tháng 
10/2025

Tháng 
10/2025

Trưởng Công 
an phường

Cảnh sát khu vực; Ban bảo 
vệ TDP; các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

7 Triển khai công tác PCCC-TKCN Tháng 
02/2025

Tháng 
12/2025

Trưởng Công 
an phường

Cảnh sát khu vực; Ban bảo 
vệ TDP; các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

8 Tiếp tục triển khai các nội dung theo đề án 06 Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Trưởng Công 
an phường

Ban chỉ đạo Đề án 06; 
UBMTTQ, các đoàn thể; 

các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

9 Duy trì và nâng cao phong trào toàn dân bảo vệ 
an minh tổ quốc

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Trưởng Công 
an phường

Ban chỉ đạo phong trào 
toàn dân BVANTQ; 

UBMTTQ, các đoàn thể, 
các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

10
Tổ chức khám tuyển và tổ chức gặp mặt động 
viên, giao quân lên đường nhập ngũ quân sự và 
nghĩa vụ CAND

Tháng 
01/2025

Tháng 
02/2025

Chỉ huy 
trường 

BCHQS 
phường; 

Trưởng Công 

Thành viện Hội đồng 
NVQS, UBMTTQ, các 
đoàn thể, các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

11 Thực hiện kế hoạch huấn luyện quân sự, giáo 
dục chính trị 100% đạt yêu cầu, 75% đạt khá giỏi

Tháng 
4/2025

Tháng 
9/2025

Chỉ huy 
trường 

BCHQS 
phường

BCH quân sự phường, các 
tổ dân phố; Lực lượng dân 

quân tự vệ

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

12 Đăng ký độ tuổi 17, độ tuổi sẵn sàng nhập ngũ Tháng 
4/2025

Tháng 
4/2025

Chỉ huy 
trường 

BCHQS 
phường

CA Phường, Đoàn thanh 
niên

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND
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13
Xây dựng kế hoạch kiểm tra công tác phòng 
chống thiên tai, bão lụt 04 tại chổ ở các tổ dân 
phố

Tháng 
7/2025

Tháng 
8/2025

Chỉ huy 
trường 

BCHQS 
phường

Công chức chuyên môn, 
các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

14 Thực hiện công tác chính sách, hậu phương 
quân đội đảm bảo theo kế hoạch

Tháng 
01/2025

Tháng 
12/2025

Chỉ huy 
trường 

BCHQS 
phường

BCH quân sự phường, 
UBMTTQ, các đoàn thể, 
công chức LĐTBXH, các 

tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

15
Phối hợp tổ chức kỷ niệm 81 năm Ngày thành 
lập Quân đội nhân dân Việt Nam, 36 năm Ngày 
hội Quốc phòng toàn dân 

Tháng 
12/2025

Tháng 
12/2025

Chỉ huy 
trường 

BCHQS 
phường

BCH quân sự phường, 
UBMTTQ, các đoàn thể, 

các tổ dân phố

Đ/c Nguyễn Văn Huyên
Chủ tịch UBND

ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG HÀ HUY TẬP
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